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獎勵金申請資料準備



先至應備資料格式下載處查看該獎勵金資料檢核表或申請表，備妥表中所需的附件資

料後，掃描或者拍照清晰之附件檔案，並透過線上系統進行獎勵金申請。

（如表中有提及需繳交經簽核的紙本資料，請隨同線上系統所產出之申請表，一同繳至獎勵金承辦單位。）
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應備資料格式下載處：https://reurl.cc/EK79Kk

https://drive.google.com/drive/folders/1kJALXSgv-IKKfp7l6jDXy0UE9uNzRnyO?usp=sharing
https://reurl.cc/EK79Kk


線上申請步驟說明
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STEP1：至中原大學高等教育深耕網站→點選特需生專區→點選「我要申請」

1

2

3

http://hesp.cycu.edu.tw/specialstudent
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STEP2：使用i-touch帳號密碼登入
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STEP3：點選“申請補助”（如您的身份別未符合獎勵規範，將無法登入！）

※若您確認您的身分別符合（包含：低收入戶學生、中低收入戶
學生、身心障礙學生、身心障礙人士子女、特殊境遇家庭子女孫
子女學生、原住民學生、弱勢助學學生、新住民），卻無法登入
系統，請洽生輔組 03-265-2112聯繫。
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STEP4：填寫資料

請將備妥之獎勵金申請資料全數上傳，如有遺漏，將請您補件。
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STEP5：確認基本資料及佐證資料皆無誤後，再點選送出申請
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STEP6：完成線上申請，請您於3日內繳交申請表至辦理獎勵金承辦單位

每項獎勵金有不同的承辦單位，請注意提醒視窗，並於3日內將資料確實繳交至獎勵金承辦單位！
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STEP7：列印獎勵金申請表 (請在完成簽核後，再繳交至獎勵金承辦單位)

線上申請完成後，請列印紙本申請表，
並請指導老師或活動單位於紅框標示欄位處簽核，
完成簽核後，請於3日內將紙本申請表繳交至獎勵金承辦單位。
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申請送出後，您會在信箱收到申請確認信



繳交紙本申請表後

>申請通過<
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完成紙本申請表送件後，資料若無誤，線上系統將呈現申請“通過”畫面
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同時，您也會在您的信箱收到審核通過通知信



繳交紙本申請表後

>申請未通過<
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若您的獎勵金申請未通過，系統呈現畫面如下
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同時，您也會在信箱收到審核「未通過」通知信，並可於信中確認未通過原因。



繳交紙本申請表後

>資料需補件<
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如您送件後，經審查，出現需補件之狀況，系統會以“補件通知”通知同學。
您可於信中確認需補件之資料，並請您於3天內至線上系統上傳補件資料。
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若您的獎勵金申請需補件，系統畫面將如下，並請您於3天內送出補件資料。

您可於「補件說明」欄位確認您需補件之資料。
如您已備妥補件資料，請點選黃框之「補件」進行資料上傳。
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送出補件資料視窗畫面
此處上傳的補件資料會覆蓋先前上傳的檔案，故請務必上傳包含原始資料、補件資料之完整檔案！

※您所上傳的補件資料會完全覆蓋先前上傳的檔案，
所以請一定要上傳「包含原始資料、補件資料」之完整檔案！

白話文版本：你要把原本的檔案+要補件的資料都一起上傳，不然你補件的資料會覆蓋掉你上
一次上傳的檔案，這樣原本的就不見了，你又要再補一次喔~~~所以記得兩個檔案都要上傳
（你要合併成一個也可以，總之資料都要包含在內！）
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完成線上補件後，請您於2日內親自至獎勵金承辦單位確認補件狀況。
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完成線上補件後，系統會發放“補件確認函”之通知信。
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待承辦人員確認補件資料無誤後，線上系統將呈現申請“通過”畫面
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同時，您也會在信箱收到審核通過通知信



各項獎勵金承辦窗口

多元增能獎勵金：03-265-2112 何小姐

與日俱進獎勵金：03-265-2054 鄭先生

原住民族學生學習獎勵：03-265-6013 吳小姐

職輔認證、就業獎勵金：03-265-1573 陳小姐

專業證照獎勵、外語檢定獎勵、實習助學金：03-265-1564 謝小姐

Thanks！



Thanks！

手冊製作日期：2019/09/03

如在操作上仍有問題，或您的身分別符合，
卻無法登入系統，請洽03-265-2112聯繫。


